
 

 

 

 

 

 

Порядок приёма на обучение 

 по дополнительным общеразвивающим программам в области искусств 

в МБУДО «Краснощёковская ДШИ» 

         

                                               1. Общие положения. 

     1.1.      Порядок приёма на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам в области искусств в МБУДО 

«Краснощёковская ДШИ» (далее по тексту –Порядок) разработано МБУДО 

«Краснощёковская ДШИ» (далее по тексту – Учреждение) в соответствии с 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273 ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», рекомендациями по организации образовательной и 

методической деятельности при реализации общеразвивающих программ в 

области искусств от 19 ноября 2013 г. №191-01-39/06-ГИ. 

     1.2.      Дополнительные общеразвивающие программы в области искусств 

способствуют эстетическому воспитанию граждан, привлечению 

наибольшего количества детей к художественному образованию. 

Дополнительные общеразвивающие программы в области искусств 

направлены на формирование и развитие творческих способностей детей и 

взрослых, удовлетворение их индивидуальных потребностей в 

интеллектуальном, нравственном и физическом совершенствовании, 

формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление 

здоровья, а также на организацию их свободного времени. 



     1.3.    Дополнительные общеразвивающие программы реализуются как для 

детей, так и для взрослых (далее по тексту – поступающие). 

      1.4.   Требования к возрасту поступающих устанавливаются 

соответствующей дополнительной общеразвивающей программой (далее по 

тексту -  общеразвивающая программа), разработанной и утверждённой 

Учреждением самостоятельно. 

     1.5.    Приём на обучение по общеразвивающим программам проводится 

на принципах равных условий приёма для всех поступающих. Не 

допускается проведение каких-либо форм отбора поступающих. 

     1.6.    С целью организации приёма в Учреждении создаётся приёмная 

комиссия. 

     1.7. При приёме в Учреждение директор обеспечивает соблюдение прав 

граждан в области образования, установленных законодательством 

Российской Федерации. 

      1.8. До начала приёма Учреждение обязано предоставить поступающим, 

родителям (законным представителям) несовершеннолетних поступающих 

возможность в доступной форме ознакомиться с Уставом Учреждения, 

лицензией на право ведения образовательной деятельности, правами и 

обязанностями участников образовательных отношений, локальными 

нормативными актами Учреждения, с учебно-программной документацией и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности. 

       1.9. Не позднее чем за 14 календарных дней до начала приёма 

документов Учреждение размещает на своём официальном сайте и 

информационном стенде следующую информацию: 

       Порядок приёма в Учреждение; 

       перечень программ, по которым Учреждение объявляет приём; 

       количество мест для обучения по каждой образовательной программе; 

       образец договора об оказании образовательных услуг за счёт средств          

физического и (или) юридического лица. 

       1.10. Количество мест для приёма устанавливается Учреждением 

самостоятельно с учётом материально-технических, кадровых ресурсов и 

санитарно-гигиенических норм. 

       1.11. Приёмная комиссия Учреждения обеспечивает функционирование 

специальных телефонных линий, а также раздела сайта Учреждения для 

ответов на обращения, связанные с приёмом граждан в Учреждение. 



 

                             2. Организация приёма 

       2.1. Организация приёма и зачисления детей осуществляется приёмной 

комиссией Учреждения (далее – приёмная комиссия), утверждаемой 

ежегодно приказом директора за две недели до начала приёма документов. 

Председателем приёмной комиссии является директор Учреждения. 

      2.2. Работу приёмной комиссии и делопроизводство (журнал регистрации 

заявлений на поступление в Учреждение), а также личный приём родителей 

(законных представителей) поступающих организует заместитель директора 

по учебно-воспитательной работе и секретарь учебной части, которые входят 

в состав приёмной комиссии. 

      2.3. Приём документов осуществляется с 15 апреля.  

      2.4. Приём в Учреждение осуществляется по заявлению поступающих, 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних поступающих. 

      2.5. В заявлении о приёме совершеннолетним поступающим, родителями 

(законными представителями) несовершеннолетних поступающих 

указываются следующие сведения: 

      - наименование образовательной программы (специальности) в области 

искусств, на которую планируется поступление; 

      - фамилия, имя и отчество поступающего, дата и место его рождения; 

      - фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего поступающего; 

      - адрес места жительства поступающего; 

      - контактные телефоны. 

        В заявлении также фиксируется факт ознакомления  (в том числе через 

информационные системы общего пользования) с копиями Устава 

Учреждения, лицензии на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами, правами и обязанностями участников 

образовательных отношений, локальными нормативными актами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности. 

        Поступающие, родители (законные представители) несовершеннолетних 

поступающих личной подписью фиксируют согласие и распространение 

своих персональных данных несовершеннолетних поступающих. 



      2.6. Приём в Учреждение осуществляется при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего личность поступающего, родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего поступающего. 

      Родители (законные представители) несовершеннолетних поступающих 

предоставляют: 

        - копию свидетельства о рождении; 

        - заключение (рекомендации) психолого-медико-педагогической 

комиссии предоставляют родители (законные представители) 

несовершеннолетнего поступающего с ограниченными возможностями 

здоровья; 

       - документы о социальном статусе обучающегося (копии справки об 

установлении инвалидности, распоряжение о лишении родительских прав, об 

опеке и др.) предоставляют отдельные категории обучающихся. 

      2.7. На поступающих заводится личное дело, в котором хранятся все 

данные документы. 

      2.8. Основаниями для отказа в приёме заявления и документов, 

необходимых для приёма, являются следующие факты: 

     - отсутствие мест в Учреждении; 

     - обращение в Учреждение в не приёмное время; 

     - обращение лица, не являющегося родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего поступающего; 

     - отсутствие в заявлении сведений, необходимых для предоставления 

услуги; 

     - не предоставление необходимых документов; 

     - поступающий не достиг возраста, необходимого для зачисления на 

обучение по избранной программе; 

     - возраст поступающего превышает верхний предел возраста, 

определённого для зачисления на обучение по избранной программе; 

    - в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица или специалиста 

Учреждения, а также членов его семьи; 

    - текст заявления или его части не поддаются прочтению; 



    - в документах, предоставленных заявителем, содержаться серьёзные 

повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать содержание 

документа; 

     - сведения, указанные в подлинниках документов, не соответствуют 

сведениям, указанным в заявлении. 

    2.9. Делопроизводство комиссии по приёму заявлений осуществляет 

секретарь учебной части. Секретарь учебной части принимает, регистрирует 

заявления в порядке поступления, и присваивает им порядковый 

регистрационный номер. 

 

                                  3. Порядок зачисления поступающих. 

                                           Дополнительный приём. 

     3.1. Секретарь учебной части формирует списки поступающих по каждой 

общеразвивающей программе и представляет их директору Учреждения. 

     3.2. Директор Учреждения издаёт приказ о зачислении поступающих в 

состав обучающихся в рамках установленного количеств мест для приёма по 

соответствующим общеразвивающим программам. 

     3.3. Изданию приказа о зачислении поступающих в состав обучающихся 

предшествует заключение договора об образовании. 

     3.4. Заявление о приёме после зачисления поступающего в Учреждение 

хранятся в течение всего срока хранения личного дела обучающегося. 

    3.5. Зачисление в Учреждение проводится приказом директора, как 

правило, не позднее 1 сентября.  

    3.6. При наличии свободных мест в Учреждении зачисление может 

осуществляться в течение всего учебного года. 

    3.7. Организация дополнительного приёма и зачисления осуществляется в 

соответствии с ежегодными правилами приёма в Учреждение. 

     3.8. Положение рассматривается и принимается на педагогическом совете 

Учреждения и утверждается приказом директора. 

     3.9. Положение принимается на неопределённый срок и вступает в силу с 

момента его утверждения.   
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